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OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dane identyfikacyjne pracodawcy:
Zwiazek Gmin Goér Swietokrzyskich
ul. Partyzantow 17, 26-004 Bieliny

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Stanowisko: Koordynator projektu pn.: ,,Renowacja obiektow zabytkowych wraz
z przebudowa i wyposazeniem obiektow publicznej infrastruktury kulturalnej na
obszarze gmin Gér Swietokrzyskich”.

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w Zwiazku Gmin Gor Swictokrzyskich w rozumieniu  przepisdw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy
niz 6%.

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego;

b) wyksztalcenie wyzsze, preferowane humanistyczne; prawnicze, ekonomiczne;

C) znajomo$¢ przepisOw z zakresu ustawy o  samorzadzie gminnym, kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych;

d) znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych;

e) znajomos¢ stosowania procedur ustawy prawo zamowien publicznych;

f) znajomo$¢ tematyki dotyczacej zarzadzania projektami;

g) znajomos$¢ tematyki dotyczacej pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych, w tym
srodkow
z Unii Europejskiej;

h) minimum 5 letnie do§wiadczenie na stanowiskach kierowniczych;

i) znajomo$¢ potencjatu i zasobow kulturowych, turystycznych i przyrodniczych Gor
Swigtokrzyskich;

j) doswiadczenie przy organizacji spotkan promocyjnych, informacyjnych;

k) doswiadczenie z zakresu wystapien publicznych;

I) znajomo$¢ obstugi Lokalnego Systemu Informatycznego (Generator wnioskoéw RPO
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego);

m) umiejetnos$¢ obstugi komputera;

n) posiadanie petlnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petlni praw
publicznych;

0) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

p) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

g) umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych;

r) znajomos¢ Pakietu Ms Office;

S) co najmniej roczne doswiadczenie przy pozyskiwaniu i realizacji projektow
wspotfinansowanych srodkami unijnym (RPO, PROW lub inne programy operacyjne).
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2. Wymagania dodatkowe:
a) dobra organizacja pracy i umiej¢tnos¢ pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktow
z podmiotem zewngtrznym, a takze umiejetnos$¢ reprezentowania urzedu na zewnatrz,
b) bieglos¢ stosowania w praktyce przepisow z zakresu zajmowanego stanowiska,
€) znajomos¢ zasad wdrazania polityk UE w obecnym okresie programowania,
d) wysoka kultura osobista,
e) sumiennos¢,
f) umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia i wyciggania wnioskow,
g) obowigzkowos¢, dyspozycyjnosé, kreatywnosé 1 zaangazowanie.

3. Zakres wykonywanych zadan:

a) zarzadzanie projektem i1 odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu zgodnie z jego
zatozeniami, realizacja projektu zgodnie z przyjetym planem finansowym i zestawieniem
rzeczowo-finansowym oraz studium wykonalnosci;

b) monitorowanie i nadzorowanie realizacji zatozonych wskaznikow;

¢) wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca RPOWS;

d) przygotowywanie wnioskow o platnos¢, aktualizacja wnioskow o dofinansowanie,
prowadzenie sprawozdawczo$ci merytorycznej 1 finansowej;

e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;

f) przygotowywanie korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu;

g) udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne;

h) organizowanie i udzial w spotkaniach zwiagzanych z realizacja projektu;

i) koordynowanie wspolpracy partnerow projektu;

j) promocja projektu zgodnie z wytycznymi — w szczegolno$ci informowanie
i rozpowszechnianie informacji 0 pomocy otrzymanej ze S$rodkow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

k) terminowe i wlasciwe realizowanie projektu;

I) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow projektu,
personelu oraz kontrahentow;

m) nadzor nad prawidtowsg realizacja umoéw na $wiadczenie ustug lub dostaw, zawartych
w ramach realizacji operacji, $ledzenie dokumentow, wytycznych, ktore w trakcie
realizacji projektu moga ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodno$ci projektu
z wytycznymi, jak rowniez prawem Polski i UE;

n) przygotowanie dokumentéw finansowych na potrzeby realizacji budzetu ZGGS;

0) inne zadania zlecone przez Pracodawce.

4. Informacja o warunkach pracy:
Wymiar czasu pracy - pelny etat, zadaniowy system czasu pacy. Praca z monitorem ekranowym
powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
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5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (bedacy zalgcznikiem
do niniejszego ogloszenia),
4) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
5) kopie $wiadectw pracy — w przypadku posiadania stazu pracy,
6) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach 1
umiejetnosciach,
7) pisemne o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,
8) pisemne o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwa Scigane
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z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe oraz, ze nie toczy si¢
przeciwko kandydatowi zadne postgpowanie karne (W przypadku zatrudnienia kandydat
bedzie zobowigzany przedtozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci w terminie 30 dni od daty zatrudnienia),

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich  danych
osobowych do celow rekrutacji.

6. Terminy i miejsce skladania dokumentow.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w biurze Zwigzku Gmin Gor Swigtokrzyskich,
ul. Partyzantow 17, 26-004 Bieliny pok. Nr 6 (parter) w dniach poniedziatek - pigtek
w godzinach 7:00 — 15:00 lub przesta¢ poczta (decyduje data wptywu do biura Zwigzku Gmin
Gor Swictokrzyskich) w terminie do 2 marca 2020 roku na adres: Zwiazek Gmin Gor
Swigtokrzyskich 26-004 Bieliny, ul. Partyzantéw 17 z adnotacja: nabér na stanowisko:
Koordynator projektu pn.: ,,Renowacja obiektow zabytkowych wraz z przebudowa
i wyposazeniem obiektow publicznej infrastruktury kulturalnej na obszarze gmin Gor
Swietokrzyskich”. Nadestanych dokumentow nie zwracamy.

Oferty ktore wplyng po terminie nie bgda rozpatrywane. Warunkiem rozpatrzenia oferty
kwalifikujacej do dalszego etapu naboru jest ztozenie wymaganych dokumentow.

Po uplywie terminu do ztozenia dokumentow i przeprowadzeniu wstepnej selekcji lista
kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostanie
zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej. Zakwalifikowani kandydaci zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

G ZACY ZARZADU
JomrSaintakrzyskich

Bieliny, dnia 19 lutego 2020 roku
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(zawdd, specjalno$é, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytut naukowy)

7. Wyksztalcenie uzupelniajace ...

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
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9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania
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(np. stopien znajomosci jezykdw obeych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje” w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych

pracy.
11. Oswiadczam, Zze dane zawarte w pkt 1 — 4 sa zgodne z dowodem osobistym

(miejscowo$¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

* Wtasciwe podkreslic.



